
    
     WNIOSEK WZORCOWY 

Nazwa wnioskodawcy powinna by  zgodna ze statutem/regulaminem/dekretem.

W zale no ci od formy organizacyjno-
prawnej prosz  poda  nr KRS lub nr RIK. W 
przypadku ko cio ów i zwi zków 
wyznaniowych, w generatorze wniosku 
prosz  zaznaczy  "nie dotyczy".

Prosz  wpisa  jedn  z form 
organizacyjno-prawnych, w a ciw  
dla wnioskodawcy: 
- samorz dowa instytucja kultury, 
- stowarzyszenie, 
- fundacja, 
- ko ció  lub zwi zek wyznaniowy.

Organizatora podaj  tylko instytucje wpisane 
do gminnego Rejestru Instytucji Kultury.

Osoby wymienione w tym polu powinny: 
- w przypadku instytucji kultury, by  wpisane do RIK, 
- w przypadku NGO, by  wpisane do KRS, 
- w przypadku ko cio ów i zwi zków wyznaniowych, by  uwzgl dnione w stosownych 
pe nomocnictwach. 
 
Osoby upowa nione do wskazanych czynno ci okre laj  statut/regulamin instytucji lub 
stosowne upowa nienia.
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Izby Pami ci



Osoba wymieniona w tym polu b dzie odpowiedzialna za 
kontakty z NIM zwi zane z procedurami aktualizacji 
wniosku, zawarciem umowy, wyp at  rodków i 
rozliczeniem dotacji.

W przypadku braku adresu skrytki ePUAP prosz  wpisa  "nie dotyczy" wg schematu: 
 /niedotyczy/niedotyczy

Je li wnioskodawca nie posiada strony internetowej 
prosz  poda  adres profilu w mediach spo eczno ciowych 
np. www.instagram.com/gok.

Prosz  poda  numer konta, na który b d  przelane rodki 
z dotacji i z którego b d  dokonywane transakcje 
finansowe zwi zane z realizacj  bud etu zadania.

Nazwa zadania powinna by  krótka i uniwersalna. 
Rekomendujemy, by uwzgl dnia a nazw  izby lub 
miejscowo ci.

Prosz  poda  adres realizacji wystawy.

w Rybniku



Prosz  wpisa  podmioty maj ce istotny wk ad w realizacj  zadania. 

Zakres wspó pracy prosz  okre li  
has owo.

We wszystkich polach opisowych obowi zuje limit 
znaków - informacja o liczbie znaków widoczna jest  

w generatorze wniosków przy ka dym polu.

np. 

Zakres tematyczny wystawy:... 

Aran acja wystawy... 

W tym polu prosz  zamie ci  podstawowe informacje 
na temat wystawy, która powstanie w efekcie 
realizacji zadania. 

np. 

Wystawa b dzie znajdowa  si  w budynku GOK, w sali o powierzchni... 

W tym polu prosz  opisa : 
- miejsce realizacji wystawy; 
- dost pne lub planowane do 
wprowadzenia udogodnienia 
w budynku lub w sali 
wystawienniczej dla osób ze 
szczególnymi potrzebami. 
 

np. 
 
Na wystawie zostan  zaprezentowane zbiory 
wnioskodawcy...  

Cz  zbiorów zostanie udost pniona w wersji 
cyfrowej... 

Prosz  krótko scharakteryzowa  zbiory prezentowane 
na wystawie, wraz z informacj  czy s  zbiorami 
w asnymi, czy wypo yczonymi, a tak e czy zostan  
udost pnione w formie fizycznej czy cyfrowej. 



np. 

Izba udost pniana jest zwiedzaj cym bezp atnie w dniach...

Po otwarciu nowej wystawy zasady funkcjonowania izby nie ulegn zmianie.

Prosz poda informacje dotycz ce:
- funkcjonowania izby: dni i godziny 
otwarcia, zasady wst pu (wej cie
biletowane/bezp atne),
- zasady wst pu na wystaw b d c
przedmiotem wniosku.

np. 

G ównymi odbiorcami b d mieszka cy gminy we wszystkich grupach wiekowych.
Oferta edukacyjna skierowana b dzie zw aszcza do m odzie y szkolnej...

Izba jest jedyn placówk o charakterze muzealnym funkcjonuj c na terenie
gminy...

Prosz krótko opisa g ównych
odbiorców wystawy i oferty 
edukacyjnej, odnosz c si do
aktualnego stanu dost pno ci
do kultury w gminie.

Dzia ania opisane w polu II.5. powinny by
spójne z pozosta ymi informacjami zawartymi

we wniosku, zw aszcza z polem II.6.,
preliminarzem i harmonogramem.

np. 

Na podstawie projektu aran acji wystawy zostanie przygotowany projekt wykonawczy, okre laj cy: parametry 
techniczne sprz tu wystawienniczego, sposób mocowania plansz...

Pole wype niaj tylko ci wnioskodawcy, którzy w ramach
zadania b d zlecali przygotowanie projektu wykonawczego.



np. 

1. Malowanie cian i sufitu w sali ekspozycyjnej - us uga uwzgl dnia zakup niezb dnych materia ów.

2. Napisanie tekstów do plansz wystawienniczych i opracowanie podpisów pod eksponaty - dzia anie nie
generuje kosztu.

3. Zakup sprz tu wystawienniczego: 5 gablot... - dzia anie generuje koszt.

4. Monta sprz tu wystawienniczego... - dzia anie nie generuje kosztu.

5. Opracowanie graficzne... - dzia anie generuje koszt.
Poszczególne czynno ci zwi zane z realizacj aran acji wystawy prosz
szczegó owo opisa w odr bnych punktach.

! W przypadku dzia a zwi zanych z zakupem mebli, sprz tu itp. prosz
pami ta o kosztach zwi zanych z dostaw i monta em.

! Niektóre dzia ania przygotowawcze mog sk ada si z wielu elementów np.
przygotowanie tablic ekspozycyjnych: projekt graficzny, przygotowanie tekstu,
druk, dostawa, monta .

! W ka dym punkcie prosz wskaza czy dane dzia anie generuje koszt czy 
b dzie bezkosztowe.

W ramach zadania mo e zosta sfinansowana
wy cznie konserwacja obiektów, które zostan
udost pnione na wystawie.

W tre ci pola prosz :
- wymieni obiekty wytypowane do konserwacji,
- okre li zakres prac konserwatorskich.

np. 
1. Us uga konserwacja wraz z transportem i retransportem:...
2. Program prac konserwatorskich obejmuje: 
... 

np. 
1. Opracowanie tekstów do katalogu - dzia anie nie generuje kosztu.
2. Opracowanie graficzne katalogu wraz z przygotowaniem skanów zdj i dokumentów
archiwalnych - dzia anie nie generuje kosztu.
... 
Parametry wydawnicze: format B5, ok adka mi kka, 80 str., nak ad 200 szt....
Sposób dystrybucji: wydawnictwo bezp atne, dost pne w GOK.

W punktach prosz
wymieni i opisa
wszystkie czynno ci
zwi zane z 
przygotowaniem publikacji
towarzysz cej, a tak e
okre li :
- parametry wydawnicze
wraz z nak adem,
- sposób dystrybucji.np. 

1. Przygotowanie scenariuszy 5 warsztatów na temat... - dzia anie generuje koszt.
Warsztaty zostan przeprowadzone bezp atnie.
2. Przygotowanie prelekcji na temat..., na spotkanie edukacyjne dla mieszka ców - 
dzia anie nie generuje kosztów. Wst p na spotkanie b dzie bezp atny.
3. Zakup projektora i ekranu do sali edukacyjnej - dzia anie generuje koszt. Zakupiony 
sprz t b dzie wykorzystywany w trakcie warsztatów oraz spotka .
...

Prosz opisa dzia ania
zwi zane z 
przygotowaniem i
realizacj oferty 
edukacyjnej zwi zanej z 
tematyk wystawy, a tak e
okre li zasady 
uczestnictwa w
organizowanych
wydarzeniach.



np. 
1. Anna Kowalska - architekt, posiada do wiadczenie w projektowaniu wystaw muzealnych... - wykonanie
projektu wykonawczego wystawy.
2. Firma X - wykonanie gablot, ekspozytorów, kubików wraz z dostaw .
3. Jan Kowalski - malowanie cian i sufitu.
4. Piotr Lis - historyk, pracownik GOK - napisanie tekstów do wystawy, opracowanie podpisów. 
... 

np. 
1. Organizacja uroczystego otwarcia wystawy: organizacja
koncertu chóru dzia aj cego przy GOK - dzia anie bezkosztowe.
2. Zakup cateringu - generuje koszt. 
Wst p na wernisa b dzie bezp atny.

Opisuj c dzia ania zwi zane z 
udost pnieniem wystawy nale y 
uwzgl dni informacj dotycz c
zasad wst pu.

np. 
1. Opracowanie graficzne plakatu, zaproszenia i baneru internetowego - dzia anie generuje koszt.
2. Druk 20 plakatów i 50 zaprosze - dzia anie generuje koszt.
3. Dystrybucja plakatów i zaprosze - bezkosztowa. Urz d Gminy udost pni powierzchni reklamow na terenie
miasta. Zaproszenia zostan rozniesione przez pracowników GOK.
4. Realizacja dzia a zwi zanych z obowi zkiem informacyjnym: zamieszczenie na stronie internetowej i w
mediach spo eczno ciowych informacji na temat realizowanego zadania, przygotowanie tablicy informacyjnej - 
koszt generuje wykonanie tablicy.
...

Prosz wymieni i opisa dzia ania promocyjne w
punktach, z uwzgl dnieniem kategorii i nak adu materia ów
drukowanych, sposobu ich dystrybucji, jak i prowadzonych
dzia a promocyjnych w formule online.

Nale y pami ta o konieczno ci wype nienia obowi zku
informacyjnego i w zale no ci od wysoko ci i rodzaju dotacji,
zaplanowa dodatkowe dzia ania, takie jak przygotowanie
tablicy lub plakatu informacyjnego.

Prosz wymieni w punktach wykonawców wszystkich dzia a wymienionych w polu II.5.
Charakterystyka do wiadczenia i kompetencji wskazanych wykonawców powinna by
zwi z a.

Je li cz wykonawców zadania zostanie wybrana dopiero w trakcie realizacji projektu
(np. w wyniku przetargu lub wyboru ofert) nale y zamie ci informacj na ten temat. Na
etapie aktualizacji wniosku obligatoryjnie wykonawcy wszystkich kluczowych dla projektu
dzia a musz by ostatecznie wybrani.

Je li wnioskodawca poza dzia aniami
promocyjnymi planuje te realizacj
dzia a towarzysz cych (np.
konferencja) to dzia ania z tym 
zwi zane nale y opisa w tym polu.



Preliminarz nale y przygotowa w oparciu o wykaz 
kosztów kwalifikowanych zawarty w za czniku nr 1
Regulaminu programu "Izby Pami ci".

Warto kosztu ogó em zlicza si automatycznie.
Prosz wybra
w a ciwy dokument z 
zamkni tego katalogu.

Zakres kosztu prosz
opisa has owo,
zgodnie z zakresem 
opisanym w polu II.5.

Dzia ania oraz rodzaje kosztów wybierane s z 
rozwijanej listy zamkni tego katalogu (dzia ania
okre lone w par. 4 ust. 6-7 Regulaminu, koszty w
za . nr 1 do Regulaminu).
Uwaga! Ka d pozycj mo na multiplikowa .

W przypadku dzia a dotycz cych tej samej kategorii, nale y powieli
kategori dzia ania i odr bnie wpisa dane dla ka dego kosztu, okre laj c 
jego rodzaj, zakres rzeczowy, dokument rozliczeniowy i ród a finansowania.



Koszty remontu i zakupu wyposa enia do przestrzeni
edukacyjnych nie mog przekracza 5% kwoty dofinansowania.

Koszty obs ugi organizacyjnej nie mog przekracza 15%
kwoty dofinansowania.

Koszty realizacji dzia a dodatkowych okre lonych w § 4 ust. 7 to:
przygotowanie projektu wykonawczego, konserwacja, przygotowanie
i dystrybucja publikacji, dzia ania towarzysz ce - nie mog stanowi

cznie wi cej ni 20% kwoty dofinansowania.

W przypadku kosztów z o onych z kilku
elementów prosz poda kalkulacj .



W generatorze wniosku znajduje si  dodatkowa kategoria dzia ania pod nazw : 
"Inne". Kategoria ta pozwala na dodanie kosztów, które nie wchodz  w zakres 
dzia a  obligatoryjnych uj tych w polu II.5. wniosku, ale maj  istotne znaczenie w 
projekcie. Prosz  pami ta , e taki koszt musi by  finansowany z wk adu w asnego 
wnioskodawcy lub ze rodków finansowych z innych róde  ni  dotacja.  
W przypadku zamiaru uwzgl dnienia w preliminarzu zadania kosztu z tej kategorii 
rekomendujemy wcze niejsz  konsultacj  z NIM, w celu omówienia zakresu 
wydatków oraz uzgodnienia, w którym polu nale y zamie ci  opis dodatkowego 
dzia ania zwi zanego z tym kosztem.

Wydatki nale y w a ciwie zaklasyfikowa , dziel c sum  kosztów na 
wydatki bie ce i inwestycyjne. Rekomendujemy konsultacj  
klasyfikacji kosztów z obs ug  ksi gow  zadania. Dotacja zostanie 
przyznana z uwzgl dnieniem wskazanego podzia u. 



Nale y wype ni  zgodnie z aktualnym dla wnioskodawcy sposobem rozliczania VAT.  
Uwaga! Preliminarz nale y sporz dzi  zgodnie z przedstawion  deklaracj .

Wszystkie przychody planowane do uzyskania w okresie realizacji 
zadania musz  by  wykazane; sum  przychodów nale y przeznaczy  
na koszty zwi zane z realizacj  zadania.

Wnioskodawcy, z wyj tkiem 
organizacji pozarz dowych, 
musz  posiada  wk ad 
w asny wynosz cy min. 10% 
kosztu ca kowitego zadania.

Dotyczy wy cznie rodków, 
które uj te s  w ewidencji 
ksi gowej wnioskodawcy.

Pole aktywuje si  je li wk ad w asny wynosi poni ej 10% kosztu 
ca kowitego zadania. 
 
! Wnioskodawcy, z wyj tkiem organizacji pozarz dowych, obligatoryjnie 
musz  wpisa  uzasadnienie. Brak uzasadnienia skutkowa  b dzie 
b dem formalnym. 
 
Organizacje pozarz dowe wpisuj  "nie dotyczy".



Harmonogram powinien by  sporz dzony w sposób chronologiczny (w oparciu o dzie  rozpocz cia realizacji 
zadania; bez luk czasowych, czyli okresów kiedy nie jest realizowane adne dzia anie). Nazwy dzia a  powinny 
by  uj te has owo, ale w sposób umo liwiaj cy identyfikacj  z dzia aniami opisanymi we wniosku. 
 
W harmonogramie obligatoryjnie nale y wpisa  wszystkie dzia ania opisane w polu II.5.

Zadanie mo e by  realizowane w okresie od 
01.01.2026r. do 30.11.2026 r. 

Ostatnie dzia anie generuje si  
automatycznie, nale y okre li  dat  
jego wykonania. To dzia anie nie 
powinno trwa  d u ej ni  30 dni.

Informacje zawarte w tym polu pozwol  ekspertom 
zapozna  si  z dzia alno ci  wnioskodawcy.










